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Alle studentesse e agli studenti 
Alle famiglie 
Al personale docente 
Al personale ATA 
Sito web dell’istituto 
 

      

Oggetto: Procedure di ammissione in classe degli allievi, ritardi e uscite anticipate, 

permessi continuativi 

 
Ricordando di seguito le disposizioni previste, si comunica che sono disponibili, all’ingresso 
al piano terra e in allegato, i moduli per la richiesta di permessi continuativi di ingresso 
posticipato o uscita anticipata per difficoltà legate al trasporto con i mezzi pubblici o ad altre 
esigenze familiari opportunamente motivate. 
 
I moduli, compilati e firmati da un genitore allegando la fotocopia del documento d’identità, 
devono essere riconsegnati in vicepresidenza entro sabato 19 ottobre 2024. 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Gli studenti sono tenuti a giustificare tempestivamente ogni giorno di assenza. 
Gli alunni delle classi quarte e quinte, se maggiorenni, giustificano direttamente collegandosi 
al registro elettronico. Per gli alunni delle altre classi la giustificazione on-line deve 
essere fatta da uno dei genitori. [...] 
 
Saranno ammessi in aula dopo l'inizio della prima ora di lezione i soli studenti in possesso 
di regolare permesso permanente di entrata posticipata rilasciato dalla Presidenza (ad es. 
per i mezzi di trasporto) e annotato sul registro come “fuoriclasse”. 
Qualora il docente lo ritenga opportuno e senza significativo disturbo alla lezione, potrà 
ammettere direttamente alunni per ritardi non frequenti e di pochi minuti (eventualmente 
annotando l’entrata con “lieve ritardo”) che non dovrà essere giustificata. 
In caso di ritardo significativo, l’alunno dovrà presentarsi in vicepresidenza per essere 
ammesso all’inizio dell’ora successiva. L’insegnante della classe, verificata l’annotazione 
della vicepresidenza, registrerà l’ingresso che dovrà essere giustificato. 
Non è consentito agli studenti entrare dopo l'inizio della terza ora di lezione o uscire prima 
della quarta ora, salvo visite mediche o dichiarazioni dei genitori relative ad altri motivi. 
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Le uscite anticipate devono essere autorizzate dalla Presidenza con apposita 
annotazione e registrate dal docente, che consente l’uscita, sul registro elettronico 
della classe. 
 
Gli studenti maggiorenni potranno fare richiesta direttamente on-line, ad uno dei sottoindicati 
numeri di telefono della Presidenza, tramite messaggio SMS o Whatsapp, indicando la 
motivazione entro le ore 9. 
I genitori possono richiedere l’uscita anticipata degli studenti minorenni: 
    • rivolgendosi direttamente alla portineria dell'Istituto, compilando il relativo modulo e 
mostrando, a richiesta, un documento d’identità. Si ricorda che i minori non possono essere 
affidati a persone diverse dai genitori o da chi ne esercita la patria potestà, in mancanza di 
apposita delega scritta. 
    • fare richiesta direttamente on-line, ad uno dei sottoindicati numeri di telefono della 
Presidenza, tramite messaggio SMS o Whatsapp, indicando la motivazione, l’autorizzazione 
del minore ad uscire da solo e allegando copia di un documento d’identità. Il genitore dovrà 
garantire la reperibilità telefonica ai numeri comunicati ufficialmente alla scuola per 
consentire le verifiche necessarie. 
 
Numeri di telefono della Presidenza: 334 1159897 (prof. Lemmi) oppure 334 1159891 
(prof.ssa Carosi) 
 
Sono ammesse, di norma, 4 entrate posticipate e 4 uscite anticipate a quadrimestre. 
Eccezioni potranno essere richieste dalle famiglie per esigenze particolari. In caso di 
superamento di tale limite, il coordinatore del consiglio di classe informerà i genitori 
dell'alunno (anche se maggiorenne) invitando al rispetto del regolamento. Tale 
comportamento avrà conseguenze sul piano disciplinare e gli alunni potranno non essere 
ammessi in classe, anche se minorenni in caso di espressa delibera del Consiglio di Istituto 
che verrà comunicata alle famiglie ed agli studenti. 
Se un allievo minorenne esce in modo arbitrario, quindi non autorizzato dalla scuola, la 
scuola darà immediata comunicazione alla famiglia. Sotto il profilo disciplinare, saranno 
presi opportuni provvedimenti, fra cui la sospensione dalle lezioni. 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
M.G. Missaggia 
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